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C. ALFONSO JESUS MARTINEZ ALCAZAR,, PRESIDENTE MUNICIPAL DE MORELIA, MICHOACAN A TODOS SUS
HABITANTES HACE SABER QUE EN SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 15 DE MAYO DE 2025, EL H.
AYUNTAMIENTO DE MORELIA REALIZO EL ANALISIS, ESTUDIO Y APROBACION DEL SIGUIENTE:

ACUERDO:

«CC. INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE MORELIA
PRESENTES.

Los suscritos C.C. Alfonso Jesiis Martinez Alcazar, Susan Melissa Vasquez Pérez y Gilberto Morelos Favela, en cuanto Presidente
Municipal, Sindica y Regidor respectivamente, integrantes de la Comision de Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion Civil y Participacion
Ciudadana del Honorable Ayuntamiento Constitucional de Morelia, Michoacan en observancia y ejercicio de las atribuciones contenidas
en el articulo 115 fracciones I parrafo primero, y Il parrafos primero y segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 114 parrafo primero, 123 fraccion I y de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo; 1, 2, 14, 17, 40 incisos a) fraccion X1V, 48, 49, 50 fraccion 1, 51 fracciones 'y X1, 64 fraccion XVII, 67 fracciones IV y VI, 68
fracciones I y IV de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; articulo 1 parrafo segundo, 26, 27, 28, 31 incisos
A) fraccion XIII, 32 fraccion 1, 34 fracciones 11 y XX, 37 fracciones IV, V'y VI, y 41 fracciones Il y IV del Bando de Gobierno del Municipio
de Morelia, Michoacan de Ocampo; Michoacan de Ocampo;(Sic) 2 fracciones VI, XI 'y XV 35, 36 y 37 del Reglamento de Sesiones y
Funcionamiento de Comisiones del H. Ayuntamiento de Morelia; y Acuerdo de Cabildo de fecha 16 de Diciembre de 2024, nos permitimos
presentar a consideracion del Cabildo de este Honorable Ayuntamiento de Morelia, Michoacan de Ocampo, el presente DICTAMEN
CON PROYECTO DE ACUERDO POR EL QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE MORELIA, MICHOACAN, EXPIDE EL
REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE MORELIA, MICHOACAN DE OCAMPO, argumentada y sustentada para
tal efecto en los siguientes:

ANTECEDENTES

El H. Ayuntamiento de Morelia aprobd en Sesion de Cabildo el vigente Reglamento Interno del Archivo Histérico Municipal de Morelia,
Michoacéan, mismo que fue publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, el dia 23
de febrero del 2012, en la Octava Seccion.

Mediante oficio NUM .S.A./DMAIC/673/2024, el Mtro. Yankel Alfredo Benitez Silva, Secretario del Ayuntamiento de Morelia, en
cumplimiento al Acuerdo de Cabildo aprobado en la Octava Sesion Ordinaria de fecha 16 de diciembre de 2024, informé el turno a los
integrantes de la Comision de Gobernacion, Seguridad Pubica, Proteccion Civil y Participaciéon Ciudadana del H. Ayuntamiento, la
propuesta d¢ REFORMA DE LOS ARTICULOS 5, 11, 14, 15, 19 Y 20 DEL REGLAMENTO DEL CONSEJO DE LA CRONICA
DEL MUNICIPIO DE MORELIA, para analisis y dictamen correspondiente.

Mediante oficio NUM .S.A./DMAIC/673/2024, el Mtro. Yankel Alfredo Benitez Silva, Secretario del Ayuntamiento de Morelia, en
cumplimiento al Acuerdo de Cabildo aprobado en la Octava Sesion Ordinaria de fecha 16 de diciembre de 2024, informo el turno a los
integrantes de la Comision de Gobernacion, Seguridad Pubica, Proteccion Civil y Participaciéon Ciudadana del H. Ayuntamiento, la
Iniciativa del Reglamento de Archivos del Municipio de Morelia, Michoacan de Ocampo, para analisis y dictamen correspondiente.

El Mtro. Yankel Alfredo Benitez Silva, Secretario del Ayuntamiento de Morelia, Michoacan, en uso de sus atribuciones y con fundamento
legal en lo dispuesto por los articulos 115 fracciones I parrafo primero, y II parrafos primero y segundo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 114 parrafo primero, 123 fracciones I y IV y 126 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo; 1, 2, 5 parrafo segundo, 14, 17 fracciones L, I y III, 40 incisos a) fraccion XIV, b) fraccion 11, 48, 64
fracciones II, V 'y XVII, 178, 179, 181 y 182 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacén de Ocampo; 1 parrafo segundo, 26,
31 apartado A) fraccion XIV, y 115 fraccion V del Bando de Gobierno del Municipio de Morelia; 28, 30 y 31 del Reglamento de Sesiones
y Funcionamiento de Comisiones del H. Ayuntamiento de Morelia, presenta consideracion del Cabildo, la Iniciativa del Reglamento de
Archivos del Municipio de Morelia, Michoacan de Ocampo.

Una vez recibida la Iniciativa presentada por el Mtro. Yankel Alfredo Benitez Silva, Secretario del Ayuntamiento de Morelia, mediante
oficio nimero D.S.M./377/2024 la C.P. Susan Melissa Vasquez Pérez, Sindica Municipal, solicitd llevar a cabo el estudio y analisis de la
Iniciativa de mérito y emitir su opinién a la Direccion de Normatividad.

En atencion y respuesta mediante oficio No. SDN-0841/2025 el Lic. Arturo Ferreyra Calder6n, Director de Normatividad, informa que,
derivado de la revision y posterior analisis a la Iniciativa enviada, la Direccion de Normatividad no encontrd observacion alguna a dicho
Proyecto, lo anterior a efecto de que se continie con el proceso respectivo para su aprobacion.

Una vez reunida la informacioén y conformados los elementos necesarios para su discusion y analisis los integrantes de la Comision de
Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion Civil y Participacion Ciudadana, se reunieron para el estudio y en su caso resolver lo
conducente al asunto de mérito, y;

CONSIDERANDO

Qué, la fraccion II parrafo segundo del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que los
municipios estaran investidos de personalidad juridica y que manejaran su patrimonio conforme a la Ley, asi como también estan facultados
para expedir los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones.
Qué, en ese mismo sentido, los articulos 123 fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;
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40 fraccion XIV, 179, 181 y articulo 182 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; 31 fraccion XIII del Bando
de Gobierno del Municipio de Morelia, facultan al Ayuntamiento para aprobar y expedir los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general, que organicen la administracion publica, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia.

Que de conformidad con el articulo 178 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, los Reglamentos Municipales
son ordenamientos juridicos que establecen normas de observancia obligatoria para el propio Ayuntamiento y para los habitantes del
municipio, cuyo propdsito es ordenar armonicamente la convivencia social en el territorio municipal y buscar el bienestar de la comunidad,
asi mismo, el parrafo segundo del numeral antes citado especifica que: los gobiernos municipales deberan expedir y contar con sus
reglamentos actualizados y vigentes ajustandose a la ley que establezca el Congreso del Estado y vigilando que se cumpla con lo dispuesto
en los ordenamientos juridicos Federales y con las resoluciones de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, debiendo ser publicados para
su observancia, en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

Que, de conformidad con el articulo 181 de la Ley Organica del Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, una de las materias que
deben comprender, es la de: «I. Organizacion Administrativa»; destacando que con la reforma que se plantea se norma la organizacion de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Municipio de Morelia en materia de Archivos.

Que, bajo esa tesitura, el Proyecto de la Iniciativa propuesta por el Mtro. Yankel Alfredo Benitez Silva, Secretario del Ayuntamiento de
Morelia, esta sustentada en el aparatado del documento identificado como:

EXPOSICION DE MOTIVOS

PRIMERO. Derivado de la promulgacion de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, misma que fue publicada
en el Periddico Oficial del Estado de Michoacén el pasado 30 de marzo del afio 2021, muchos de los documentos que constituyen el marco
normativo municipal quedaron rebasados por dicha Ley, por lo que el Ayuntamiento de Morelia ha emprendido un proceso encaminado a
armonizar su marco juridico con lo establecido por la Ley antes mencionada.

SEGUNDO. En materia de Archivos, el actual Reglamento Interior del Archivo Histdrico Municipal fue publicado en el Periédico Oficial
el pasado 23 de febrero del afio 2012, por lo que sus disposiciones no contemplan lo establecido por la Ley General de Archivos, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.

TERCERO. El pasado 15 de julio del 2021 fue publicado en el Periédico Oficial del Estado de Michoacan, el Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos de la Administracion Pablica Municipal de Morelia, Michoacan de Ocampo, mismo que si bien incorpora figuras
contempladas en la Ley General de Archivos, no constituye un marco suficiente para regular la gestion, organizacion y conservacion
documental y la administracion y preservaciéon homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo
municipal, sea centralizado o paramunicipal.

CUARTO. La Presente Iniciativa pretende armonizar la Reglamentacion Municipal que rige a los Archivos del Municipio de Morelia con
lo establecido en la Ley General de Archivos y las normas emitidas por el Archivo General de la Nacion, al tiempo que se integra en un solo
documento todo lo referente a la gestion documental de la Administracion Publica Municipal.

Que, del analisis de la iniciativa, se desprende que derivado de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, el Reglamento Interno del
Archivo Historico Municipal no se encuentra armonizado cono lo preceptuado en dicha Ley, por lo que existe un riesgo latente de
contravenir las disposiciones de la misma; asimismo, se identifica que con la Reglamentacion Municipal vigente en materia de Archivos,
existen diversos supuestos que no es encuentran contemplados en la misma pero que si estan estipulados en la Ley General de Archivos.

Que, tomando en cuenta la opinidon emitida por el Lic. Arturo Ferreyra Calderdn, Director de Normatividad Municipal, mediante oficio No.
SDN-081/2025, donde sefiala que: «en su revision y posterior analisis al Proyecto enviado, no se encontrd observacion alguna a dicho
ordenamiento por esta Direccion de Normatividad, ello, a efecto de continuar con el proceso respetivo para su aprobaciony, por lo anterior,
y con fundamento en lo sefialado en los articulos 183, 184, 185, 186, 187, 188 189 y 190 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, RESULTA PROCEDENTE LA INICIATIVA DE REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE
MORELIA, MICHOACAN DE OCAMPO, presentada por el Mtro. Yankel Alfredo Benitez Silva, Secretario del Ayuntamiento, en los
términos propuestos y que mas adelante se sefiala.

Que, una vez, aprobado el anterior punto, debera en términos de lo dispuesto por el articulo 64 fraccion V de la Ley Organica Municipal,
solicitarse al Ing. Alfonso Jesus Martinez Alcazar, Presidente Municipal de Morelia, ordene la promulgacion y publicacion de las reformas
materia del presente

Por lo anteriormente expuesto, los integrantes de la Comisiéon de Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion Civil y Participacion
Ciudadana del Honorable Ayuntamiento de Morelia, habiendo realizado el estudio de la Iniciativa que nos ocupa y tomando en cuenta las
recomendaciones de las areas competentes, es que nos permitimos someter a su consideracion y, en su caso aprobacion, el presente
Dictamen con Proyecto de Acuerdo, de conformidad con los siguientes:

PUNTOS RESOLUTIVOS

PRIMERO. Queda surtida la legal competencia de la Comision de Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion Civil y Participacion
Ciudadana para el estudio, analisis y elaboracion del presente dictamen, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 126 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; 40 inciso a) fraccion XV, 48, 49, 50 fraccion I, 51 fracciones
1y IX de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo; 31 inciso A) fraccion XIII, 32 fraccion 1, 32 fraccion I, 35, 36
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y 37 del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de Comisiones del Ayuntamiento de Morelia, Michoacan.

SEGUNDO. Queda surtida la legal competencia del H. Ayuntamiento de Morelia, para conocer y resolver el presente asunto, de
conformidad a lo dispuesto en las atribuciones contenidas en articulos 115 fracciones I parrafo primero y II parrafos primero y segundo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 114 parrafo primero y 123 fracciones [ y IV de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; 40 inciso a) fraccion XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo; 31 inciso A) fraccién XIII Bando de Gobierno del Municipio de Morelia, Michoacén.

TERCERO. Resulta procedente aprobar el presente Dictamen con Proyecto de Acuerdo por el que el H. Ayuntamiento de Morelia,
Michoacan, aprueba la expedicion del Reglamento de Archivos del Municipio de Morelia, Michoacan de Ocampo.

Derivado de las consideraciones expuestas y el fundamento legal invocado, esta Comision de Gobernacion, Seguridad Publica, Proteccion
Civil y de Participacion Ciudadana; tiene a bien presentar al Pleno de este H. Ayuntamiento de Morelia, para su consideracion y en su caso
aprobacion el presente Dictamen con Proyecto de Acuerdo, en los siguientes términos:

ACUERDO

UNICO. El H. Ayuntamiento de Morelia, Michoacan, aprueba la expedicion del Reglamento de Archivos del Municipio de Morelia,
Michoacan de Ocampo para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE MORELIA, MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULO1
Disposiciones Generales

Articulo 1°. Este Reglamento es de orden publico y de observancia general en el Municipio de Morelia y tiene por objeto establecer los
principios y bases generales para la gestion, organizacion y conservacion documental, asi como la administracion y preservacion homogénea
de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo municipal, sea centralizado o paramunicipal.

Articulo 2°. Son objetivos de este Reglamento determinar los criterios de organizacion y funcionamiento del Archivo Municipal de
Morelia y fomentar el resguardo, difusion, acceso publico de documentos y archivos, a través de la implementacion de las siguientes
acciones:

L. Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los documentos de archivo que poseen los sujetos obligados,
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion gubernamental, el avance institucional, el
respeto al derecho a la verdad y el acceso a la informacion contenida en sus archivos;

II. Propiciar que las unidades administrativas productoras de la documentacion de los sujetos obligados conozcan y apliquen los
procesos archivisticos bajo los estdndares y principios en la materia para la correcta gestion documental del acervo del Archivo
Municipal de Morelia;

III. Establecer las bases y regular la organizacion y funcionamiento del Archivo Municipal de Morelia, a fin de que sus 4reas operativas
se actualicen y permitan la publicacion en medios electronicos de la informacion relativa a sus indicadores de gestion y al ejercicio
de los recursos publicos, asi como de aquella que por su contenido sea de interés publico;

V. Promover el uso y difusién de los documentos de archivo producidos por los sujetos obligados, para favorecer la toma de
decisiones, la investigacion y el resguardo de la memoria institucional del municipio;

V. Propiciar el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion para mejorar la gestion documental y administracion de los
archivos por los sujetos obligados;

VI. Desarrollar e implementar un sistema integral de gestion de documentos electronicos para el acervo del Archivo Municipal de
Morelia; y,

VII.  Impulsar la organizacion, conservacion, preservacion, difusion, divulgacion y pleno aprovechamiento del patrimonio documental
municipal.

Para efectos de este Reglamento, las acciones antes sefialadas son enunciativas y no limitativas.

Articulo 3°. La aplicacion e interpretacion de este reglamento serd acorde a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo y la Legislacion en la materia, privilegiando en todo momento el respeto a
los derechos humanos y favoreciendo en todo tiempo la proteccion mas amplia a las personas y el interés publico.

Articulo 4°. A falta de disposicion expresa en este Reglamento, se aplicaran de manera supletoria las disposiciones administrativas
correspondientes del Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Michoacén de Ocampo y del Codigo de Procedimientos Civiles para
el Estado de Michoacan de Ocampo.
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Articulo 5°. Se entendera por Direccion de Archivos al area adscrita a la Secretaria del Ayuntamiento, que en coordinacion con aquella y
con observancia de la Ley General de Archivos, cumplira el objeto de este Reglamento; para lo cual se debera asignar el presupuesto
necesario para el eficaz desarrollo de sus facultades y obligaciones sefialadas en este Reglamento.

El Archivo Municipal residira en la cabecera municipal y sera conducido por la persona titular de la Direccion de Archivos del Municipio
de Morelia, la cual tendra competencia sobre los sujetos obligados mencionados en el presente Reglamento.

Articulo 6°. Para efectos de este Reglamento, ademas de los establecidos en la Ley General de Archivos, se entendera por:

L

II.

I1I.

<

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIIL.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

Acervo del Archivo Municipal: Es el constituido por la documentacion producida y concentrada por los sujetos obligados de la
Administracion Publica Municipal de Morelia, Michoacan, asi como por la recibida directamente de los ciudadanos, dependencias
y entidades del Estado o de la Federacion, que son relevantes para el desarrollo de las funciones, atribuciones, actividades, tramites
y servicios municipales o para la investigacion y conocimiento de los diversos aspectos de la historia local;

Archivar: Consiste en guardar de manera organizada y sistematizada los documentos del archivo, con el fin de asegurar su
disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion;

Archivistica: Disciplina que trata de los aspectos tedricos y practicos de los archivos y su funcion;
Archivo de Concentracion: A la Jefatura de Departamento de Archivo de Tramite y Concentracion de la Direccion de Archivos;
Archivo Historico: A la Jefatura de Departamento de Archivo Histérico de la Direccion de Archivos;

Archivo Municipal: El Archivo Municipal de Morelia, Michoacan; siendo éste el conjunto organico de documentos, sea cual fuere
su forma o soporte material, generados, circulados, conservados, usados o seleccionados por los sujetos obligados en el ejercicio de
sus funciones o actividades;

Archivo de tramite: Es la unidad de resguardo documental constituida por expedientes de asuntos que se encuentran en constante
uso y cuya observacion es necesaria hasta la culminacion del tramite. Es el lugar donde se mantiene debidamente organizada la
documentacion que generan, envian y consultan las areas administrativas productoras de la informacion, por lo que es el area
encargada de su resguardo, organizacion y control;

Areas operativas de Archivo: A las que integran el Archivo Municipal de Morelia que posibilitan el desarrollo de los procesos de
gestion documental en el municipio, las cuales son las unidades de correspondencia, archivos de tramite, archivo de concentracion
y archivo histdrico;

Ayuntamiento: El Organo Colegiado de Gobierno del Municipio de Morelia, Michoacan, integrado por las personas titulares de
la Presidencia Municipal, la Sindicatura y las Regidurias;

Clave de Clasificacion: Es la marca numérica, alfabética o alfanumeérica que se utiliza para clasificar documentos o expedientes;

Coleccion: Agrupacion de documentos cuyo origen no responde a una gestion institucional o personal, sino a la voluntad de un
particular;

Dependencia: Se entendera para efectos del presente Bando a la Presidencia Municipal, Sindicatura, Coordinacion de la Oficina
de Regidores; Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Municipal y a cada una de los 6rganos centralizados
de la Administracién Piiblica Municipal, donde se identifican a las Secretarias y los Organos Desconcentrados previstos en el
Bando Municipal, el Reglamento de Organizacion de la Administracion Publica del Municipio de Morelia, Michoacéan y disposiciones
normativas aplicables, y que auxilian al o la titular de la Presidencia Municipal en el despacho de los asuntos a su cargo;

Descripcion documental: Proceso archivistico de identificacion y explicacion del contexto y contenido de los documentos de
archivo de forma resumida para facilitar su localizacion y consulta;

Dictaminar: Es la revision sistematica en virtud de la cual, el grupo interdisciplinario analizara y decidira el destino de los
documentos semiactivos e inactivos, observando el valor documental;

Documentos electrénicos: Aquellos cuyo tratamiento es automatizado y requiere de una herramienta especifica para leerse o
recuperarse;

Enlace de Correspondencia: Es el personal adscrito a los sujetos obligados, responsable de la recepcion oficial de la documentacion
que les sea dirigida, misma que establecera los mecanismos que garanticen un manejo expedito y controlado de la correspondencia;

Entidad: Cada uno de los organismos dotados de personalidad juridica y patrimonio propio creados por acuerdo del Ayuntamiento
para atender funciones de derecho publico en el Municipio;
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XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVL

Fondo documental: Al conjunto de documentos producidos organicamente por el Municipio de Morelia, Michoacén;

Grupo Interdisciplinario de Archivos: Organo colegiado instituido para la toma de decisiones y acuerdos que coadyuvara en la
valoracion y dictaminacion de series documentales de los sujetos obligados del Municipio de Morelia, Michoacan;

Ley General: Ley General de Archivos;
Municipio: Al Municipio de Morelia, Michoacan;

Organizacion documental: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecéanicas destinadas a la clasificacion, ordenacion y
descripcion de los distintos grupos documentales con el proposito de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informacion.
Las operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y
contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los
expedientes;

Patrimonio Documental Municipal: Es el conjunto de documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y dan cuenta de
la evolucion del Municipio, de las personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo; ademas de trasmitir y heredar
informacion significativa de la vida intelectual, social, politica, econdmica, cultural y artistica de una comunidad, incluyendo
aquellos que hayan pertenecido o pertenezcan a los archivos que se integran por los documentos que generen, conserven o posean
los sujetos obligados en el ejercicio de sus funciones;

Reglamento: Reglamento de Archivos del Municipio de Morelia, Michoacan de Ocampo;
Responsable de archivo de tramite: Personal encargado de que las unidades administrativas productoras de la informacion
resguarden, organicen y controlen la documentacién que generan, envian y consultan en el ejercicio de sus funciones en los

respectivos archivos de tramite;

Signatura de instalacion: Es la referencia que permite identificar y localizar el lugar en el que se encuentran depositados los
documentos o expedientes;

XXVII. Sujetos obligados: Cualquier autoridad, dependencia, 6érgano y organismos municipales, centralizado o paramunicipal, que

integran la estructura organizacional del Municipio responsables del cumplimiento de las obligaciones, procedimientos y
responsabilidades establecidas en la Ley General, y el presente Reglamento;

XXVIII.Transferencia primaria: Es el traslado controlado y sistematico de los expedientes de los Archivos de Tramite al Archivo de

XXIX.

XXX.

XXXI.

Concentracion;

Transferencia secundaria: Es el traslado controlado y sistematico de los expedientes de un Archivo de Concentracion al Archivo
Historico, en el cual se deberan conservar permanentemente;

Direcciéon de Archivos: Direccion de Archivos del Municipio de Morelia, Michoacan;

Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del Municipio de Morelia, Michoacan; y,

XXXII. Unidades administrativas o areas productoras de informacion: A cada una de las areas que componen la estructura organica

de los sujetos obligados en el Municipio de Morelia.

CAPITULOII
De las autoridades competentes y sus atribuciones

Articulo 7°. La aplicacion de este Reglamento, en el ambito de sus respectivas competencias, corresponde a las siguientes autoridades:

L.

IL.

II1.

Iv.

V.

El Ayuntamiento;

La persona titular de la Presidencia Municipal;

La persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento;

La persona titular de la Direccion de Archivos del Municipio de Morelia; y,

Sujetos obligados.

Articulo 8°. Son atribuciones del Ayuntamiento:

L.

Vigilar la debida observancia de este Reglamento;
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II.

111

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

X.

XI.

XII.

Incluir y aprobar en el presupuesto de egresos las partidas necesarias para el funcionamiento del Archivo Municipal y sus areas
operativas para promover la capacitacion, equipamiento y sistematizacion de los archivos en poder de los sujetos obligados;

Dictar las disposiciones administrativas para fortalecer la gestion documental y la administracion de archivos en el Municipio, y
publicarlas para su observancia general,;

Instruir que se establezcan espacios de archivos para el alojamiento del acervo del Archivo Municipal, asi como equipos, mobiliario
e instalaciones;

Autorizar la celebracion de convenios y acuerdos en materia archivistica con los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal, sectores
académico, publico, social y privado, para el cumplimiento de los fines de este Reglamento;

Autorizar la estructura y la organizacion interna del Archivo Municipal para el cumplimiento de sus funciones y objetivos de este
Reglamento;

Instruir la inscripcion en el registro nacional del Archivo General de la Nacion la existencia y ubicacion de archivos bajo su
resguardo;

Establecer las medidas para el cumplimiento de los procesos inherentes a la gestion de documentos y administracion de Archivos
del Municipio;

Preservar, proteger y difundir el patrimonio documental del municipio;

Fomentar las actividades archivisticas sobre docencia, capacitacion, investigacion, publicaciones, restauracion, digitalizacion,
reprografia y difusion;

Impulsar acciones que permitan a la poblacion en general conocer la actividad archivistica y sus beneficios sociales; y,

Las demads que expresamente se establezca en este Reglamento.

Articulo 9°. Son atribuciones de la persona titular de la Presidencia Municipal:

L

II.

I1I.

Iv.

Fomentar y apoyar las acciones necesarias para que el funcionamiento del Archivo Municipal se realice eficaz y eficientemente, con
sujecion a las disposiciones que de caracter federal, estatal y municipal existen en esta materia;

Suscribir a nombre y con autorizacién del Ayuntamiento, acuerdos, convenios, contratos y demas actos juridicos con entidades
Federales, Estatales y Municipales; ya sean del sector publico, privado o social en materias propias de este Reglamento;

Designar a la persona titular de la Direccion de Archivos, de conformidad con las disposiciones normativas aplicables; v,

Las demas que le sean conferidas por otras Leyes o Reglamentos.

Articulo 10. Son atribuciones de la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento:

L

II.

111

Iv.

V.

Coordinar el ejercicio de las atribuciones de la Direccion de Archivos, asi como vigilar que éstas se realicen en estricto apego a la
normatividad existente en la materia;

Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento y de la persona titular de la Presidencia Municipal, con relacion al Archivo Municipal;
Participar o dar fe de los acuerdos y convenios que se realicen en relacion con el Archivo Municipal;
Coordinar las acciones que realice la persona titular de la Direccion de Archivos respecto del Archivo Municipal; y,

Las demas que sefale este Reglamento y demas disposiciones de la materia.

Articulo 11. La persona titular de la Direccion de Archivos, tendra las siguientes atribuciones:

L

II.

111

Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y el historico, los instrumentos de
control archivistico previstos en este Reglamento, la ley y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de
ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de archivos;

Elaborar e informar al Ayuntamiento a través de la comision correspondiente, el programa anual de desarrollo archivistico y su
informe correspondiente, y publicarlo en el portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente;
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VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos
electronicos de las areas operativas;

Instruir al area correspondiente a efecto de que se lleven a cabo los procesos de gestion documental electronica considerando los
principios y elementos que requiera el sistema integral de documentos electronicos;

Elaborar programas de capacitacion y asesoria técnica en gestion documental y administracion de archivos a las diferentes
dependencias y entidades de la administracion publica municipal;

Coordinar, dirigir y ejecutar con apoyo de las unidades administrativas productoras de la informacion, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

Dirigir y ejecutar la operacion de los archivos de tramite, concentracion e historico;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad administrativa del sujeto obligado sea sometida a procesos de
fusion, escision, extincion o cambio de adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Constituir y presidir el Grupo Interdisciplinario de Archivos;

Planificar y coordinar periddicamente las actividades de las areas de archivo de cada sujeto obligado en materia de gestion
documental y administracion de archivos;

Expediry actualizar los manuales de organizacion y de procedimientos en materia archivistica de conformidad con la normativa de
la materia;

Dar parte a la autoridad competente, cuando en ejercicio de sus funciones conozca de algun hecho dentro del Archivo Municipal que
se pudiera determinar como un ilicito o falta administrativa;

Establecer relaciones de intercambio de informacion e investigacion con instituciones nacionales e internacionales dedicadas al
estudio de la problematica archivistica en beneficio del Archivo Municipal;

Realizar el proceso de inscripcion y refrendo en el registro nacional del Archivo General de la Nacion de la existencia y ubicacion
de archivos del Municipio;

Cumplir con los Acuerdos que el Ayuntamiento o el Comité Técnico del Sistema Institucional de Archivos le encomienden, y,

Participar en la elaboracion del anteproyecto del presupuesto de egresos para la Direccion de Archivos.

Articulo 12. La Direccion de Archivos tendra a su cargo las siguientes Jefaturas de Departamento:

L.

II.

Jefatura de Departamento de Archivo de Tramite y Concentracion; y,

Jefatura de Departamento de Archivo Historico Municipal.

Articulo 13. La persona titular de la Jefatura del Departamento de Archivo de Tramite y Concentracion tiene las siguientes atribuciones:

L.

II.

I11.

VIL

Promover y dar seguimiento para que las unidades administrativas productoras de la informacion, integren y organicen los
expedientes que generen, usen o reciban en sus respectivos archivos de tramite;

Promover y dar seguimiento para que los archivos de tramite realicen las transferencias primarias al archivo de concentracion;

Conservar temporalmente y describir los expedientes que constituiran el fondo documental bajo su resguardo en el Archivo de
concentracion;

Recibir las transferencias primarias de los archivos de tramite de forma ordenada y controlada;

Brindar servicios de préstamo y consulta de expedientes a las unidades administrativas productoras de la informacion que
resguarda;

Instalar las series documentales en funcion de su procedencia, conservando el orden establecido en la unidad administrativa de
origen y respetando la clasificacion archivistica preestablecida;

Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido en el catalogo de disposicion
documental, de conformidad con el marco normativo correspondiente;
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VIIL

IX.

X.

XI.

XII.

Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental
y que no posean valores histdricos;

Integrar en los expedientes del rea de archivo de concentracion, el registro de los procesos de disposicion documental, incluyendo
dictamenes, actas e inventarios;

Publicar, al final de cada afio, los dictimenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, en los términos que establezcan
las disposiciones en la materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha

de su elaboracion;

Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y posean valores
evidenciales, testimoniales e informativos al archivo histérico; y,

Las que sefiale este ordenamiento y otras disposiciones juridicas vigentes.

Articulo 14. La persona titular de la Jefatura de Departamento de Archivo de Histérico Municipal tendra las siguientes atribuciones:

L

II.

III.

VL

VIL

VIIL

IX.

Integrar, custodiar, administrar y difundir el acervo histérico documental;

Realizar acciones que permitan a la ciudadania tener acceso a exposiciones ptiblicas, documentales, historicas y eventos civicos;
Recibir las transferencias secundarias, organizar y conservar los expedientes bajo su resguardo;

Brindar servicios de préstamo y consulta al publico;

Difundir el patrimonio documental mediante publicaciones periddicas y divulgacion en medios digitales con el fin de favorecer el
acceso libre y gratuito a los contenidos culturales e informativos;

Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos historicos y aplicar los mecanismos
y las herramientas que proporcionan las tecnologias de informacion para mantenerlos a disposicion de los usuarios;

Elaborar los instrumentos de consulta necesarios para difundir y facilitar la localizacién de los documentos resguardados en el
fondo documental histdrico y colecciones que alberga;

Restaurar, en su caso, los documentos que por su deterioro requieran ser intervenidos, y;
Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULOIII
De los Sujetos Obligados

Articulo 15. Para los efectos de este Reglamento, son sujetos obligados:

L

II.

111

El Ayuntamiento;
La Direccion de Archivos; y,

Las unidades administrativas productoras de informacion.

Articulo 16. Los sujetos obligados deberan:

L

II.

III.

Garantizar la administracion, organizacion, conservacion y preservacion homogénea de los documentos de archivo que produzcan,
reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con el ejercicio de sus facultades, competencias, atribuciones o
funciones, en los términos de este Reglamento y demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

Integrar los documentos en expedientes de manera logica y cronolodgica, los cuales deberan relacionarse al tramite, tema, asunto o
materia de que se trate;

Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion necesarios para asegurar que mantengan su procedencia y
orden original;

Destinar el espacio fisico, mobiliario y equipo necesario para la administracion de sus areas de correspondencia y archivos de
tramite;
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V. Racionalizar la produccion, uso y distribucion de los documentos de archivo;

VL Resguardar los documentos contenidos en sus respectivos archivos de tramite;

VII.  Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y conservacion de los documentos de archivo, considerando el estado
que guardan y el espacio para su almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos documentos, de conformidad con

este Reglamento;

VIII.  Propiciar que sus unidades administrativas productoras de la informacion brinden apoyo al personal de las areas de Archivos de
Tramite, de Concentracion e Historico, en la elaboracion y actualizacion de los instrumentos de control,

IX. Garantizar la elaboracion de los instrumentos de consulta de sus unidades administrativas productoras de la informacion;

X. Nombrar el nimero de responsables de archivos de tramite necesarios para el correcto funcionamiento de los mismos, quienes
tendran que contar con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes a su responsabilidad;

XL Designar el numero de enlaces de correspondencia necesarios para el registro, control y despacho de la correspondencia, quienes
tendran que contar con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes a su responsabilidad;

XII.  Establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los responsables de archivos de tramite y de las unidades de correspondencia
para el buen funcionamiento de dichas éreas;

XIII.  Asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de disposicion documental hayan prescrito y que la documentacion
no se encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria; y,

XIV.  Preveren la propuesta de su presupuesto anual, las erogaciones que ocasionara el cumplimiento de las disposiciones contenidas en
este Reglamento, debiendo atender los principios de racionalidad, austeridad y disciplina del gasto publico.

CAPITULO1V
De la Organizacion Documental

Seccién Primera
Instrumentos de control y consulta

Articulo 17. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones
y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacion archivistica;
1L Catalogo de disposicion documental; e
I11. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la
posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica.

Articulo 18. El catalogo de disposicion documental debera ser elaborado por series documentales y mantenerse actualizado periddicamente
por los sujetos obligados en conjunto con la Direccion de Archivos.

Articulo 19. El catalogo de disposicion documental, debera contener como minimo lo siguiente:

I. Nombre de la dependencia, entidad o desconcentrado;

1I. Nombre de las series documentales;

I11. Valores documentales de las series;

V. Plazos de conservacion de las series;

V. Vigencia documental de las series;

VL Lugar y fecha de elaboracion del catalogo de disposicion documental, y;

VIL. Nombre y firma de quien genera y valida el catalogo de disposicion documental.
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Articulo 20. Los sujetos obligados deberan asegurar que se cumplan los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de disposicion
documental y que los mismos no excedan el tiempo que la normatividad especifica que rija las funciones y atribuciones del sujeto obligado
disponga, o en su caso, del uso, consulta y utilidad que tenga su informacion. En ningtin caso el plazo podra exceder de veinticinco aiios.

Articulo 21. Los inventarios documentales por expediente podran ser generales, de transferencia primaria, de transferencia secundaria y
de baja documental, y deben contar como minimo con los siguientes datos:

I Clave de clasificacion;

1L Volumen, que refiera los expedientes;

II1. Periodo;

Iv. Descripcion breve del contenido de cada expediente;
V. Vigencias documentales; y,

VL Nombre y firma de quien elabora el inventario.

Articulo 22. Los sujetos obligados, ademas, deberan contar y poner a disposicion del publico, la guia de archivo documental y el indice de
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Michoacan y demas disposiciones juridicas aplicables.

Seccién Segunda
Enlaces de Correspondencia

Articulo 23. Cada sujeto obligado contara con el nimero de enlaces de correspondencia que el servicio les demande para la gestion y control
de la documentacion emitida y recibida, quienes llevaran el registro correspondiente. Dicho registro contara al menos con los siguientes
datos:

L Numero de referencia del documento;
1L Asunto;
II1. Nombre y cargo del generador del documento;

Iv. Fecha y hora de recepcion, y;
V. Anexos.

Articulo 24. Los enlaces de correspondencia, tendran las siguientes atribuciones:

L Recibir la correspondencia, para lo cual deberan colocar sello oficial y anotar la fecha, hora, nombre y firma de quien recibe;
1L Establecer un registro automatizado de ingreso de la correspondencia;

111. Turnar la correspondencia recibida a la instancia correspondiente, a la brevedad, y;

Iv. Llevar un registro automatizado de salida de correspondencia, que contendra los datos sefialados en el articulo anterior.

Seccion Tercera
Responsables de Archivos de Tramite

Articulo 25. Cada sujeto obligado contara con uno o varios responsables de archivos de tramite de acuerdo a la naturaleza y dimension de
cada dependencia o entidad municipal y tendran las siguientes atribuciones:

L Propiciar la integracion y organizacion de los expedientes que cada area o unidad productora de la informacion, genere use y reciba;
mismos que deberan llevar una portada o guarda exterior que incluya al menos los siguientes elementos:

a) Denominacion de la unidad administrativa que genera o integra el expediente;
b) Denominacion y clave de clasificacion archivistica del fondo, seccion y serie de acuerdo al cuadro de clasificacion archivistico;
c) Numero de expediente;

d) Signatura de instalacion;
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e) Lugary fecha del expediente;

f) Asunto, resumen o descripcion del expediente;
2 Valores y vigencias documentales; y
h) Las demas que determine la normatividad aplicable.
IL. Coadyuvar en la elaboracion de los inventarios documentales de las unidades administrativas productoras de la informacion para

posibilitar la localizacion y consulta de los expedientes;

I11. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso
a la informacién publica, en tanto conserve tal caracter;

V. Colaborar con el area de Archivos de Tramite y la Direccion de Archivos en la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico previstos en este Reglamento, la ley y sus disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area de Archivos de Tramite y la Direccion de
Archivos;
VL Utilizar sistemas tecnologicos que sistematicen en ciclo vital del documento;

VII.  Capacitarse en materia de gestion documental y administracion de archivos;
VIII.  Conservar los expedientes por el tiempo que establezca el catdlogo de disposicion documental;

IX. Realizar transferencias primarias al Archivo de Concentracion, al concluir el plazo de conservacion establecido para el Archivo de
Tramite de acuerdo al catalogo de disposicion documental, y;

X. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Seccion Cuarta
Documentos de Archivo Electronico

Articulo 26. La Direccion de Archivos en coordinacion con la Direccion de Tecnologias de la informacion y Comunicaciones, establecera
en su programa anual los procedimientos para la generacion, administracion, uso, control y migracion de formatos electronicos, asi como
planes de preservacion y conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la emulacion o cualquier otro método de preservacion
y conservacion de los documentos de archivo electronicos que garanticen los procesos de gestion documental electronica.

Los documentos de archivo electronico que pertenezcan a series documentales con valor historico se deberan conservar en sus formatos
originales, asi como una copia de su representacion grafica o visual, ademas de todos los metadatos descriptivos.

Articulo 27. La Direccion de Archivos con el apoyo de la Direccion de tecnologias de la informacion del Municipio, adoptara las medidas
de organizacion, técnicas y tecnoldgicas para garantizar la recuperacion y preservacion de los documentos de archivo electronicos
producidos y recibidos que se encuentren en un sistema automatizado para la gestion documental y administracion de archivos, bases de
datos y correos electronicos a lo largo de su ciclo vital.

Articulo 28. La Direccion de Archivos en coordinacion con el Direccion de Tecnologias de la informacion y Comunicaciones, debera
implementar sistemas automatizados para la gestion documental y administracion de archivos que permitan registrar y controlar los
procesos seflalados en el articulo 32 de este Reglamento.

Articulo 29. La Direccion de Archivos debera proteger la validez juridica de los documentos de archivo electronico, los sistemas automatizados
para la gestion documental y administracion de archivos y la firma electronica avanzada de la obsolescencia tecnoldgica mediante la
actualizacion, de la infraestructura tecnoldgica y de sistemas de informacioén que incluyan programas de administracion de documentos y
archivos, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 30. La Direccion de Archivos por conducto de la Direccion de Tecnologias de la informacion y Comunicaciones podra gestionar
los documentos de archivos electronicos en un servicio de nube. El servicio de nube debera permitir:

L Establecer las condiciones de uso concretas en cuanto a la gestion de los documentos y responsabilidad sobre los sistemas;

1L Establecer altos controles de seguridad y privacidad de la informacion conforme a la normatividad mexicana aplicable y los
estandares internacionales;
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111 Conocer la ubicacion de los servidores y de la informacion;
v. Establecer las condiciones de uso de la informacion de acuerdo con la normativa vigente;
V. Utilizar infraestructura de uso y acceso privado, bajo el control de personal autorizado;

VL Custodiar la informacion sensible y mitigar los riesgos de seguridad mediante politicas de seguridad de la informacion;

VII.  Establecer el uso de estandares y de adaptacion a normas de calidad para gestionar los documentos de archivo electronicos;
VIII.  Posibilitar la interoperabilidad con aplicaciones y sistemas internos, intranets, portales electronicos y otras redes, y,

IX. Reflejar en el sistema, de manera coherente y auditable, la politica de gestion documental de los sujetos obligados.

Articulo 31. La Direccion de Archivos en coordinacion con la Direccion de Tecnologias de 1a Informacion y Comunicaciones del Ayuntamiento
desarrollaran medidas de interoperabilidad que permitan la gestion documental integral, considerando el documento electronico, el expediente,
la digitalizacion, el copiado auténtico y conversion; la politica de firma electronica, la intermediacion de datos, el modelo de datos y la
conexion a la red de comunicaciones de los sujetos obligados.

CAPITULOV
De las obligaciones de los Sujetos Obligados en procesos de Gestion Documental y Administracion de Archivos

Articulo 32. Los sujetos obligados deberan mantener los documentos contenidos en sus archivos en el orden original en que fueron
producidos, conforme a los procesos de gestion documental que incluyen la produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion
documental, disposicion documental y conservacion.

Todo documento de archivo que generen, conserven o posean los sujetos obligados en el gjercicio de sus funciones, sera publico y accesible
a cualquier persona y debera depositarse en los archivos correspondientes, en la forma y términos previstos en la Ley General y el presente
Reglamento. Por ninglin concepto, motivo o circunstancia, se consideraran de propiedad particular.

Articulo 33. El patrimonio documental municipal en poder de los sujetos obligados, cuyas unidades administrativas hayan sido modificadas
o extinguidas, debera ser administrado y preservado por aquellas que asuman sus atribuciones y hacer del conocimiento tal situacion a la
persona titular de la Direccion de Archivos de forma inmediata.

Articulo 34. El responsable de los referidos procesos de transformacion senalados en el articulo que antecede, dispondra lo necesario para
asegurar que todos los documentos de archivo y los instrumentos de control y consulta archivisticos sean trasladados a los archivos que
correspondan, de conformidad con este Reglamento.

En ninglin caso, la entidad receptora podra modificar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Articulo 35. Tratandose de la liquidacion o extincion de un sujeto obligado, el liquidador debera remitir copia del inventario de los
expedientes, del fondo que resguardara la Direccion de Archivos.

Articulo 36. Los sujetos obligados deberan garantizar que no se sustraiga, o elimine documentacion del archivo y la informacion a su cargo.

Articulo 37. El servidor publico que concluya su empleo, cargo o comision, debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo sustituya
0, en caso de que no lo hubiere, a su superior jerarquico debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de
control y consulta archivisticos que identifiquen la funcion que les dio origen en los términos de este Reglamento, sefialando los documentos
con posible valor historico de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental.

Articulo 38. Los sujetos obligados deberan adoptar las medidas y procedimientos que garanticen la conservacion de la informacion,
independientemente del soporte documental en que se encuentre.

Articulo 39. Los sujetos obligados conservaran los documentos de archivo aun cuando hayan sido digitalizados, en los casos previstos en
las disposiciones aplicables.

Articulo 40. Los sujetos obligados deberan prever que los espacios de archivos para el resguardo de la documentacion cuenten con las
condiciones Optimas para la conservacion de su documentacion.

Articulo 41. Los sujetos obligados en conjunto con la persona titular de la Jefatura Departamento de Archivo Historico Municipal,
deberan determinar los documentos con valor historico que conformaran el patrimonio documental del municipio.

Articulo 42. La Contraloria Municipal vigilara el estricto cumplimiento de este Reglamento, de acuerdo con sus competencias e integrara
auditorias archivisticas en sus programas anuales de trabajo.
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CAPITULO VI
Del Patrimonio Documental

Articulo 43. Todos los documentos de archivo con valor historico y cultural son bienes muebles y formaran parte del patrimonio
documental del municipio.

Articulo 44. Para los efectos de la proteccion del patrimonio documental del Municipio se debera:

L. Establecer mecanismos para que el piblico en general pueda acceder a la informacion contenida en los documentos que son
patrimonio documental del municipio;

IL. Conservar el patrimonio documental del municipio;

1. Verificar que los usuarios de los archivos y documentos constitutivos del patrimonio documental del Municipio que posean,
cumplan con las disposiciones tendientes a la conservacion de los documentos, y,

V. Dar seguimiento a las acciones que surjan como consecuencia del incumplimiento a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 45. Sera necesario contar con la autorizacion de la Direccion de Archivos para la salida del archivo histérico de los documentos
de interés publico y aquéllos que sean considerados patrimonio documental del municipio, los cuales inicamente podran salir para fines de
difusion, intercambio cientifico, artistico, cultural o por motivo de restauracion que no pueda realizarse en el municipio.

Para los casos previstos en el parrafo anterior, serd necesario contar con el seguro que corresponda, expedido por la institucion autorizada;
y contar con un adecuado embalaje y resguardo, de conformidad con la normativa.

Articulo 46. La Jefatura del Departamento del Archivo Historico Municipal realizara las acciones técnicas necesarias para la estabilizacion
de los documentos que asi lo requieran.

Articulo 47. Los particulares en posesion de documentos de archivo que constituyan patrimonio documental del municipio, podran
custodiarlos, siempre y cuando apliquen las medidas técnicas, administrativas, ambientales o tecnologicas para la conservacion y divulgacion
de los archivos, conforme a la normativa aplicable.

CAPITULO VII
De la clasificacion de Documentos Historicos

Articulo 48. Los documentos contenidos en el archivo historico son fuentes de acceso ptblico. Una vez que haya concluido la vigencia
documental y autorizada la transferencia secundaria al mismo, éstos no podran ser clasificados como reservados o confidenciales y su
consulta serd irrestricta.

Articulo 49. La informacion relacionada con violaciones graves a derechos humanos o delitos de lesa humanidad, no podra clasificarse
como reservada de acuerdo a la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

Articulo 50. Los documentos que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con la normatividad en la materia, respecto de los
cuales se haya determinado su conservacion permanente por tener valor historico, conservaran tal caracter, en el archivo de concentracion,
por un plazo de 70 afios, a partir de la fecha de creacion del documento, y seran de acceso restringido durante dicho plazo.

Articulo 51. La Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion, determinara el procedimiento para permitir el acceso a la
informacion de un documento con valores historicos, que no haya sido transferido a un archivo histoérico y que contenga datos personales
sensibles, de manera excepcional en los siguientes casos:

L. Se solicite para una investigacion o estudio que se considere relevante para el pais, siempre que el mismo no se pueda realizar sin
acceso a la informacion confidencial y el investigador o la persona que realice el estudio quede obligado por escrito a no divulgar la
informacion obtenida del archivo con datos personales sensibles;

II. El interés publico en el acceso sea mayor a cualquier invasion a la privacidad que pueda resultar de dicho acceso;

I11. El acceso a dicha informacion beneficie de manera contundente al titular de la informacion confidencial, y,

V. Sea solicitada por un familiar directo del titular de la informacion o un bidgrafo autorizado por él mismo.
CAPITULO VIII

De la Conservacion Documental

Articulo 52. La conservacion del acervo del archivo municipal, es una obligacion ineludible del Municipio, sus servidores publicos y la
ciudadania en general.



PERIODICO OFICIAL Lunes 14 de Julio de 2025. 6a. Secc. PAGINA 15

Articulo 53. Los documentos que se consideren patrimonio documental del Municipio son propiedad municipal, de dominio de interés
publico y, por lo tanto, inalienable, imprescriptible, inembargable, y no estan sujetos a ningun gravamen o afectacion de dominio.

Articulo 54. Los particulares en posesion de documentos de archivo que constituyan patrimonio documental del Municipio podran
restaurarlos bajo la supervision de la Direccion de Archivos en términos de la normativa aplicable.

Articulo 55. La Direccion de Archivos a través de un representante, coadyuvara con la Direccion de Archivos del Poder Ejecutivo del
Estado de Michoacéan de Ocampo cuando se trate de recuperar la posesion del documento de archivo que constituya patrimonio documental
del municipio, cuando se actualice el supuesto contemplado en el articulo 97 de la Ley General de Archivos.

Articulo 56. En caso de que Direccion de Archivos considere que los archivos privados de interés publico se encuentren en peligro de
destruccion, desaparicion o pérdida, debera plantear mecanismos y estrategias que propicien la conservacion de los mismos.

CAPITULOIX
De la Consulta Documental

Articulo 57. Los usuarios de los archivos deberan respetar las disposiciones aplicables para la consulta y conservacion de los documentos.
Articulo 58. El procedimiento de consulta a los archivos historicos facilitara el acceso al documento original o reproduccion integra y fiel
en otro medio, siempre que no se le afecte al mismo. Dicho acceso se efectuara conforme al procedimiento que establezca la Direccion de

Archivos en los Lineamientos para la Consulta y Reproduccion de Documentos del Acervo Historico del Municipio de Morelia.

CAPITULOX
Del Sistema Institucional de Archivos

Seccion Primera
De la integracion del Sistema Institucional de Archivos

Articulo 59. El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada area de la Administraciéon Publica Municipal y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestion documental.

Articulo 60. El Sistema Institucional de Archivos se integra por:

I Coordinacion de Archivos;

1L Areas operativas de:
a) Correspondencia;
b) Archivo de tramite, por unidad;
c) Archivo de concentracion, y,

d) Archivo Historico.

Los responsables referidos en la fraccion II, en sus incisos a) y b), seran nombrados por la o el titular de cada area o unidad de la
Administracion Publica Municipal; los responsables del archivo de concentracion y del archivo historico, seran las o los titulares de las
jefaturas de departamento de Archivo de Tramite y Concentracion; y Archivo Histérico Municipal, que seran nombrados por la persona
titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 61. El Sistema Institucional de Archivos tiene como objetivos:
L Administrar, organizar y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran,

transformen o posean, de acuerdo a sus facultades, competencias, atribuciones, o funciones con los estandares y principios en
materia archivistica, en los términos del presente Reglamento y demas disposiciones aplicables;

1L Garantizar el acceso a la informacion atendiendo a los ordenamientos aplicables;

II1. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion documental y administracion de archivos;

Iv. Establecer los lineamientos para la organizacion, proteccion, conservacion y disposicion de los documentos de archivo;

V. Fomentar la modernizacion y homogeneizacion metodologica de la funcion archivistica, propiciando la integracion de los archivos

y la cooperacion institucional para la conformacion del sistema de informacion electronica del Ayuntamiento;
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VL

VIL

Mejorar e innovar continuamente los mecanismos archivisticos observando las mejores practicas de la materia, en los ambitos local,
nacional e internacional; y,

Impulsar en coordinacién con el area de informatica la implementacion del Sistema de Gestion Documental Electronica del
Ayuntamiento.

Articulo 62. La Coordinacion de Archivos, estara a cargo del o la titular de la Direccion de Archivos quien tendra las siguientes atribuciones:

L.

IL.

I11.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

Disefiar, proponer, desarrollar, instrumentar los planes, programas y proyectos de desarrollo archivistico;
Promover la operacion regular del Comitg;

Elaborar las politicas y medidas técnicas para la regulacion de los procesos archivisticos durante el ciclo vital de los documentos de
archivo;

Disefiar los modelos técnicos o manuales para la organizacion y procedimientos de las areas operativas del Sistema Institucional de
Archivos, en coordinacion con los responsables de las mismas;

Elaborar, en colaboracion con los responsables de los archivos de tramite, de concentracion e historico, los instrumentos de control
archivistico previstos en la Ley y demas normatividad aplicable;

Coordinar la operacion general, de los archivos de tramite, concentracion e histdrico, de acuerdo con la normatividad aplicable;
Implementar programas para la capacitacion archivistica, asi como para la digitalizacion de documentos;

Coordinar con la Administracion Publica Municipal, las politicas de acceso, seguridad y la conservacion a largo plazo de los
archivos;

Coordinar, con la Direccion de Tecnologias de la informacion y comunicaciones, las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas operativas;

Promover la investigacion historica y archivistica, asi como la difusion del acervo histérico;
Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad de la Administracion Ptiblica Municipal sea sometida a procesos
de fusién, escision, extincion, cambio de adscripcion o cualquier tipo de transformacion, de conformidad con las disposiciones

legales aplicables; y,

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 63. Las areas operativas del sistema tendran las siguientes funciones:

L

II.

Correspondencia:

a) Llevar a cabo los servicios centralizados de recepcion, distribucion y despacho de la correspondencia;
b) Llevar un registro diario de la correspondencia de entrada y salida;

c) Colaborar con el o la titular de la Coordinacion de Archivos; y,

d) Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Archivo de tramite por area o unidad:

a) Integrar, organizar, y asegurar la consulta interna, asi como la disposicion documental de los expedientes en su area o
instancia de adscripcion, aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

b) Resguardar los expedientes y la informacion que haya sido clasificada;

c) Colaborar con la Coordinacion de Archivos en la elaboracion y actualizacion de los instrumentos de control archivistico
previstos en las demas disposiciones aplicables;

d) Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictadas por la Coordinacion de Archivos; y,

e) Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
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111 Archivo de concentracion:

a) Llevar a cabo la recepcion, custodia, y disposicion documental de los expedientes semiactivos, aplicando los instrumentos
de control y consulta archivisticos;

b) Brindar servicio de préstamo y consulta a las unidades o areas administrativas productoras de la documentacion;

) Colaborar con la Coordinacion de Archivos en la elaboracion y actualizacion de los instrumentos de control archivistico
previstos en las demds disposiciones aplicables;

d) Organizar y describir los acervos bajo su resguardo que no se les haya aplicado dichos procesos archivisticos; y,
e) Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
Iv. Archivo histérico:
a) Recibir, organizar, describir y custodiar los expedientes con valor historico;
b) Coordinar los servicios de consulta y reprografia de los acervos que resguarda;
c) Colaborar con la o el responsable de la Coordinacion de Archivos;
d) Propiciar la difusion de los acervos bajo su resguardo;
e) Implementar politicas y estrategias que permitan conservar los documentos historicos y aplicar los mecanismos y las

herramientas que proporcionan las tecnologias de la informacion para mantenerlos a disposicion de los usuarios; y,
f) Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Seccion Segunda
Del Comité Técnico del Sistema Institucional de Archivos

Articulo 64. El Sistema Institucional de Archivos tendra un Comité Técnico, que es el 6rgano técnico de coordinacion e implementacion

de mecanismos para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, conforme a la normatividad aplicable en materia

de archivos.

Articulo 65. El Comité estard integrado la siguiente manera:

I Presidencia;

1L Secretaria Técnica;

III. El o la titular de la Jefatura de Departamento de Archivo Histérico Municipal;

Iv. La persona Titular de la Contraloria Municipal; y,

V. Enlaces de cada una de las Dependencias, Entidades y 6rganos desconcentrados comprendido dentro del Bando de Gobierno del
Municipio de Morelia archivos de tramite de la Administracion Publica Municipal, que deberan tener nivel de Secretario Técnico
o su equivalente.

En caso de ausencia de las o los integrantes del Comité, estos podran nombrar un suplente con jerarquia inmediata inferior, para que los

representen en las sesiones del Comité, debiendo emitir oficio por escrito y con las facultades con las que asiste a la sesion, sin que deje de

ser responsable de su actuacion en las mismas.

Articulo 66. E1 Comité estara presidido por la o el titular de la Secretaria del Ayuntamiento del municipio y la Secretaria Técnica estara a

cargo de la o el titular de la Direccion de Archivo, quienes tendran derecho a voz y voto. Referente a la fraccion 111, tendrd Caracter de Vocal

y tendra Unicamente derecho a voz.

Los demas integrantes del Comité tendran el caracter de vocales, gozaran con voz y voto. En caso de empate la o el titular de la Presidencia
tendra voto de calidad.

Articulo 67. El Comité sesionara de manera ordinaria y extraordinaria. Las sesiones ordinarias se celebraran cuatro veces al afio y seran
convocadas por la o el titular de la Presidencia; y de forma extraordinaria cuando la importancia del caso lo amerite.

Las convocatorias de las sesiones ordinarias se efectuaran con 2 dias naturales de anticipacion y contendran por lo menos el lugar, fecha y
hora de la celebracion de la sesion, el orden del dia y en su caso, los documentos que seran analizados; las convocatorias a las sesiones
extraordinarias deberan ser notificadas con al menos 24 veinticuatro horas de anticipacion a su celebracion.
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Para la celebracion de sesiones debera contar con un quorum del cincuenta por ciento mas uno, en primera convocatoria. En el supuesto de
que no sea posible celebrar las sesiones referidas, el o la titular de la Presidencia realizara una segunda convocatoria y podra celebrarse con
los integrantes presentes, siendo que las sesiones ordinarias se convocaran con una anticipacion de 24 horas y en el caso de las extraordinarias
con un término de dos horas posteriores a la primera convocatoria, pudiendo ser esta tltima de forma verbal con los presentes, dejando
constancia en el acta.

Las convocatorias a las sesiones podran ser de manera fisica, electronica y verbal segun lo estipulado en el presente Reglamento.

Articulo 68. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

L. Impulsar el comportamiento homogéneo e integrado del Sistema Institucional de Archivo y de cada uno de sus componentes;
II. Dar seguimiento a las acciones que se emprendan en el interior del Sistema Institucional de Archivo y evaluar sus resultados;
1. Propiciar la interaccion de los archivos de tramite, de concentracion e historicos del Sistema Institucional de Archivos, desarrollando

un sentido de pertenencia para el conjunto de sus componentes;

V. Establecer mecanismos de consulta y vigilancia de los documentos, existentes en los archivos de la Administracion Publica
Municipal;

V. Promover técnicas que permitan organizar, clasificar, catalogar e investigar el acervo documental historico;

VL Establecer técnicas de conservacion y preservacion de documentos;

VII.  Promover las técnicas de depuracion de documentos;

VIII.  Promover la elaboracion y difusion de lineamientos en materia de archivo en la Administracién Publica Municipal;

IX. Compilar las normas que rigen la administracion de documentos y promover su difusion a todo el personal que tenga relacién con
ellos;

X. Promover y supervisar las investigaciones de nuevas técnicas de administracion de documentos;

XI. Establecer criterios y prestar asesoria técnica para la organizacion y la operacion de los servicios en materia de gestion documental

dentro de la Administracion Publica Municipal;
XII.  Promover el desarrollo del marco juridico para sustentar las funciones de los archivos;
XIII.  Recibir donaciones, depositos y legados de documentos historicos;

XIV.  Promover la adopcion, por parte del sector publico de las medidas organizativas y técnicas que aseguren la conservacion de la
informacion electronica;

XV.  Preparar, publicar y distribuir, en forma onerosa o gratuita, las obras y colecciones necesarias para apoyar el conocimiento de los
acervos, la renovacion y promocion de la cultura archivistica, administrativa e historica y la consulta y aprovechamiento del
patrimonio documental de la Administracion Publica Municipal; y,

XVI. Las demas que establezcan las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 69. Son atribuciones de la Presidencia:

L. Dirigir y organizar el funcionamiento del Comité;

1L Emitir las convocatorias a las sesiones ordinarias y extraordinarias de manera fisica, digital o verbal;
1. Presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité; y,

V. Las demas que establezcan las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 70. Son atribuciones de la Secretaria Técnica:
L. Suplir las ausencias de la o el titular de la Presidencia;

1L Registrar y actualizar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, asi como los acuerdos y resoluciones del Comitg;
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II1. Registrar los instrumentos de control archivistico y de consulta;
Iv. Elaborar las minutas correspondientes derivadas de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
V. Rendir un informe anual de las actividades y metas alcanzadas por el Sistema Institucional de Archivos, a la o el titular de la

Presidencia Municipal; y,
VL Las demas que establezcan las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 71. Son atribuciones y obligaciones de los integrantes del Comité:

L Asistir a las sesiones del Comité;

1L Proponer acciones de mejora para la gestion documental,

111. Colaborar en las actividades acordadas por el Comité;

Iv. Participar en comisiones que sean necesarias en el Comitg;

V. Cumplir con los acuerdos y actividades del Comité; y,

VL Las demas establezcan las disposiciones normativas aplicables.

Seccion Tercera
Del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Articulo 72. El Grupo Interdisciplinario de Archivos tendra como objetivo coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas
o unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que,
en conjunto, conforman el catdlogo de disposicion documental y estara integrado por las o los titulares de las siguientes areas de la
Administracion Pblica Municipal:

L Contraloria Municipal: Opinara y observara que los procesos de gestion y disposicion documental se planteen de manera
correcta, a efecto de garantizar la informacion necesaria para los procesos de control y evaluacion;

1L Direccion de Archivos adscrita a la Secretaria del Ayuntamiento: Fungira como Presidente o Presidenta del Grupo, procurando
su funcionamiento en los términos dispuestos por este Reglamento y la Legislacion aplicable;

III. Direccién de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones adscrita a la Tesoreria Municipal: Se encargara de realizar
opiniones y propuestas para la valoracion y la disposicion documental de documentos electronicos;

Iv. Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion: Emitira opinion y observara que los criterios de valoracion y disposicion
documental garanticen la conservacion de la informacion util a efecto de que se garantice el acceso a la informacion y la proteccion
de datos personales, asimismo, asumira la Secretria Técnica del Grupo, levantando las actas correspondientes;

V. Instituto Municipal de Planeacién: Coadyuvara en el desarrollo de las herramientas estadisticas y de indicadores para el
cumplimiento del objetivo del grupo; y,

VL Sindicatura Municipal: Contribuira con opinion técnica sobre los valores legales, temporalidad de vigencia, asi como la importancia
que podrian conservar en un futuro los documentos que generan los sujetos obligados.

La Presidencia recaera sobre la persona titular de la Direccion de Archivos, mientras que la Secretaria Técnica del Grupo sera asumida por
la persona Titular de la Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion, los demas integrantes tendran caracter de vocales con
derecho a voz y voto.

A las sesiones del Grupo interdisciplinario se podra convocar a los responsables de las areas de la Administraciéon Piblica Municipal
generadoras de la documentacion para identificar y determinar la trascendencia de documentos; los impactos en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo, asi como para determinar los valores, vigencia, plazos de conservacion y potencial baja de
documentos de sus areas, estos tendran caracter de invitados cuando los asuntos a tratar asi lo requieran.

Articulo 73. El Grupo sesionara de manera ordinaria y extraordinaria. Las sesiones ordinarias se celebraran cuatro veces al afio y seran
convocadas por la o el titular de la Direccion de Archivos; y de forma extraordinaria cuando la importancia del caso lo amerite.

Las convocatorias de las sesiones ordinarias se efectuaran con 2 dias naturales de anticipacion y contendran por lo menos el lugar, fecha y
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hora de la celebracion de la sesion, el orden del dia y en su caso, los documentos que seran analizados; las convocatorias a las sesiones
extraordinarias deberan ser notificadas con al menos 24 veinticuatro horas de anticipacion a su celebracion.

Para la celebracion de sesiones debera contar con un quorum del cincuenta por ciento mas uno, en primera convocatoria. En el supuesto de
que no sea posible celebrar las sesiones referidas, el o la titular de la Presidencia realizara una segunda convocatoria y podra celebrarse con
los integrantes presentes, siendo que las sesiones ordinarias se convocaran con una anticipacion de 24 horas y en el caso de las extraordinarias
con un término de dos horas posteriores a la primera convocatoria, pudiendo ser esta tltima de forma verbal con los presentes, dejando
constancia en el acta.

Las convocatorias a las sesiones podran ser de manera fisica, electronica y verbal segun lo estipulado en el presente Reglamento.
La persona titular de la Direccion de Archivos propiciara la integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocard a las
reuniones de trabajo y fungira como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos

y compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

Articulo 74. La persona titular de la Direccion de Archivos dentro del Grupo Interdisciplinario de Archivos tendra las siguientes
obligaciones:

L. Proporcionar la informacion que requiera el Grupo Interdisciplinario de Archivos para el desarrollo de las sesiones;

1L Levantar y llevar el registro de las actas;

1. Dar seguimiento a los acuerdos que emanen de las sesiones;

V. Administrar los expedientes correspondientes;

V. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental considerando las herramientas

metodologicas y normativas, asi como las entrevistas necesarias con las unidades administrativas productoras de la informacion; y,
VL Integrar el Catalogo de Disposicion Documental.
Articulo 75. El Grupo Interdisciplinario de Archivos, ademas de las actividades previstas en la Ley, tendra las siguientes atribuciones:

L. Revisar y aprobar las propuestas de fichas técnicas de valoracion documental de las series documentales del Municipio, previamente
elaboradas por las unidades administrativas productoras de la informacion en conjunto con la Direccion de Archivos;

1L Analizar y aprobar las propuestas de modificacion o actualizacion al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposiciéon Documental que presenten las areas generadoras de la informacion;

1. Establecer el procedimiento al que deberan apegarse los sujetos obligados para la valoraciéon documental a realizar;
Iv. Asesorar a los sujetos obligados en el procedimiento de la valoracion documental;
V. Proponer y aprobar las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos;

VL Vigilar que las solicitudes de dictaminacion de transferencias secundarias y bajas documentales cumplan con los requisitos
establecidos por el Grupo Interdisciplinario de Archivos en los manuales de procedimientos correspondientes;

VII.  Emitir el dictamen de valoracion documental y acta de baja documental,

VIII.  Coadyuvar con la definicion del destino de los expedientes que procedan del Archivo de Concentracion, de acuerdo al catalogo de
disposicion documental e inventario de baja documental; y,

IX. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la gestion documental y administracion de
archivos.

Articulo 76. El Grupo Interdisciplinario de Archivos se reunira en sesiones ordinarias y extraordinarias, las cuales deberan convocarse
sujetandose a los mismos plazos que las sesiones del Comité Técnico del Sistema, para que estas sean validas, se requerira la asistencia de
por lo menos la mitad mas uno de sus integrantes; debiéndose reunir por lo menos cuatro veces por afo.

En cada sesion se levantara el acta correspondiente, misma que debera ser firmada por cada una de las personas que intervinieron en ella.

Se podra sesionar a distancia con mecanismos digitales de videoconferencia, a través de la plataforma que disponga la Direccion de
Archivos, debiendo contar con la opcion de grabacion.
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Articulo 77. El procedimiento para la baja documental, se sujetara a los siguientes lineamientos:

L Las areas productoras de la documentacion deberan cumplir con los criterios y requisitos establecidos por el Grupo Interdisciplinario
de Archivos para que su solicitud de baja documental pueda ser sometida a valoracion y a dictaminacion;

II. Las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos en el ejercicio de sus funciones, llevaran a cabo el proceso de
valoracion de las series documentales que se pretendan dar de baja manifestadas en el inventario de baja documental tomando en
cuenta los criterios técnicos de procedencia, orden original, diplomatico, contexto, contenido, utilizacion y clasificacion de la
documentacion;

II1. Para dictaminar la baja documental que se someta a valoracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos, se tomaran por mayoria
de votos los acuerdos correspondientes, teniendo para el caso derecho de voto todos los miembros del grupo;

Iv. En caso de empate durante la votacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos, el presidente del grupo tendra
voto dirimente;

V. De la sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos, la persona titular de la Direccion de Archivos levantara un acta pormenorizada
en la que haran constar los acuerdos tomados;

VL Los acuerdos tomados por el Grupo Interdisciplinario de Archivos referentes a la baja documental, seran ejecutados por el sujeto
obligado que realizo la solicitud con asistencia de la Contraloria Municipal, instancia que levantara el acta de destruccion
correspondiente;

VII.  Los sujetos obligados deberan donar para fines de reciclaje y sin carga alguna, el desecho de papel derivado de las bajas documentales
ainstituciones o dependencias gubernamentales en materia ambiental, con la finalidad de llevar a cabo programas de reforestacion;

Y,

VIII.  Eltitular de la Direccion de Archivos debera remitir a la Direccion de Transparencia y acceso a la informacion para su publicacion
en el portal de transparencia del Municipio, el acta de la sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivo y el dictamen de valoracion
documental, permaneciendo por lo menos un afio. Asimismo, deberan ser resguardados en el archivo de concentracion por un lapso
de siete aflos, para posteriormente ser transferidos al Archivo Historico.

Articulo 78. Las unidades administrativas productoras de la documentacion, con independencia de participar en las reuniones del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, les corresponde:

L Brindar a la persona titular de la Direccion de Archivos las facilidades necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental;
1L Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como evidencia y registro del desarrollo de sus

funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los faculta;
II1. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de trabajo; y,
Iv. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion documental de las series documentales que produce.

Articulo 79. Los sujetos obligados identificaran los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones,
mismas que se vincularan con las series documentales; cada una de éstas contara con una ficha técnica de valoracion que, en su conjunto,
conformaran el instrumento de control archivistico llamado Catalogo de Disposiciéon Documental.

La ficha técnica de valoracion documental debera contener al menos la descripcion de los datos de identificacion, el contexto, contenido,
valoracion, condiciones de acceso, ubicacion y responsable de la custodia de la serie o subserie.

CAPITULO XI
De las Infracciones y Sanciones

Articulo 80. Los actos u omisiones que deriven del incumplimiento a lo previsto en el presente Reglamento, seran causal de responsabilidad
administrativa y les corresponderan las sanciones que las autoridades competentes del Municipio apliquen de conformidad con lo previsto
en el Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Michoacan de Ocampo, sin perjuicio de las demas sanciones que resulten aplicables.

Articulo 81. Las acciones u omisiones que constituyan cualquier infraccion administrativa a la Ley General o al presente Reglamento,
cometidas por los servidores publicos seran calificadas y sancionadas conforme a la legislacion aplicable.

Articulo 82. Las y los servidores publicos que manejen o tengan bajo su custodia documentos y que dolosamente o por negligencia los
mutilen, destruyan, alteren, extravien o causen algiin dafio en general, incurriran en responsabilidad administrativa de acuerdo con lo
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previsto en la Ley General de Archivos, Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, y en su caso,
seran sancionados conforme a las disposiciones normativas que les sean aplicables.

Articulo 83. Queda fuera del comercio y por ende prohibido la enajenacion a cualquier titulo de los documentos de interés publico que
obren en los archivos del Municipio; la violacion a esta disposicion se sancionara de acuerdo a las normas aplicables.

CAPITULO XII
De los Medios de Impugnacion

Articulo 84. En contra de los actos y resoluciones que dicten las autoridades municipales por la aplicacion de este Reglamento, procederan
los medios de impugnacion establecidos en el Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado.

ARTICULO SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor de este Reglamento, se abroga el Reglamento Interno del Archivo Histérico
Municipal de Morelia, Michoacén, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Michoacan el 23 de febrero de 2012.

ARTICULO TERCERO. A partir de la entrada en vigor de este Reglamento, se abroga el Reglamento del Sistema Institucional de Archivos
de la Administracion Publica Municipal de Morelia, Michoacan de Ocampo, publicado en el Periodico Oficial del Estado de Michoacan el
15 dejulio del 2021.

ARTICULO CUARTO. Aquellos documentos acumulados que se encuentren en espacios de almacenamiento y que antes de la entrada en
vigor de este Reglamento no han sido organizados y valorados, se les deberan aplicar estos procesos técnicos archivisticos, con el objetivo
de identificar el contenido, caracter de la informacion y determinar su disposicion documental.

ARTICULO QUINTO. Tanto el Comité Técnico como el Grupo Interdisciplinario deberan instalarse en un plazo no mayor a 30 dias
posteriores a la entrada en vigor del presente Reglamento.

ARTICULO SEXTO. La Direccion de Archivos debera presentar los Lineamientos para la Consulta y Reproduccion de Documentos del
Acervo Historico del Municipio de Morelia para Aprobacion del Comité Técnico del Sistema Institucional de Archivos en un plazo no
mayor a 30 dias a partir de la entrada en vigor del presente Reglamento.

ARTICULO SEPTIMO. La Direccion de Archivos deberé presentar los Lineamientos para la Depuracion y Destruccion de Archivos para
Aprobacion del Comité Técnico del Sistema Institucional de Archivos en un plazo no mayor a 30 dias a partir de la entrada en vigor del
presente Reglamento.

Dado en las instalaciones de Centro Administrativo de Morelia, a los 02 dias del mes de mayo 2025.

ATENTAMENTE: COMISION DE GOBERNACION, SEGURIDAD PUBLICA, PROTECCION CIVIL, Y PARTICIPACION
CIUDADANA: ALFONSO JESUS MARTINEZ ALCAZAR, PRESIDENTE MUNICIPAL Y PRESIDENTE DE LA COMISION.
SUSAN MELISSA VASQUEZ PEREZ, SINDICO MUNICPAL E INTEGRANTE DE LA COMISION Y GILBERTO MORELOS
FAVELA, REGIDOR INTEGRANTE DE LA COMISION. (SIGNADO)».

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 64 FRACCION V DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO Y 34 FRACCION V DEL BANDO DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE MORELIA,
MICHOACAN DE OCAMPO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO
EN LA CIUDAD DE MORELIA, MICHOACAN, A LOS 19 (DIECINUEVE) DIiAS DEL MES DE MAYO DEL ANO 2025.

ATENTAMENTE
C.ALFONSO JESUS MARTINEZ ALCAZAR

PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE MORELIA
(Firmados)
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