
C. LIC.  FAUSTO VALLEJO FIGUEROA
PRESIDENTE MUNICIPAL DE MORELIA
P R E S E N T E

POR ESTE CONDUCTO SOLICITO SE ME AUTORICE EL TRÁMITE DE:
    1.-  REVALIDACIÓN. 5.-  APERTURA.
    2.-  SUSPENSIÓN DE ACTIVIDADES. 6.-  REACTIVACION.
    3.-  TRASPASO, CAMBIO DE NOMBRE O RAZON SOCIAL. 7.-  CAMBIO DE DOMICILIO.
    4.-  CLAUSURA O CONCLUSIÓN DE ACTIVIDADES. 8.-  CAMBIO DE GIRO.

PARA OBTENER LA LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO PARA EL PRESENTE AÑO, MISMA QUE REALIZO EN
CALIDAD DE:  PROPIETARIO (    ) REPRESENTANTE LEGAL (    ) Y PARA LO CUAL DOY LA SIGUIENTE INFORMACIÓN

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO: ______________________________________________________________________

NOMBRE DEL PROPIETARIO: __________________________________________________________________________

DOMICILIO DEL ESTAB.: _______________________________________________ No. EXT. __________ No. INT _______

COLONIA: __________________________________________________ C.P. ____________ TEL: ___________________

ENTRE LAS CALLES DE: _________________________________________ Y ___________________________________

LOCALIDAD: ___________________________   NÚM. PREDIAL:______________________    RFC:___________________

GIRO O ACTIVIDAD: ____________________________________________ CAJONES DE ESTACIONAMIENTO: ________

UBICACIÓN DE ESTACIONAMIENTO: ___________________________________________________________________

GENERO DE LICENCIA: "A" BLANCA (   )  "B" VERDE (   )    "C" ROJA(   )     Nº DE LICENCIA: _________________________

  MEDIDAS DEL ESTAB.:   FRENTE _________  MTS,        FONDO __________  MTS, TOTAL ____________  MTS²
  SUGERENCIA DE HORARIO PARA VISITAS DE INSPECCION:  DE LAS                                   A LAS

DOMICILIO NUEVO: ______________________________________________________ No. EXT. ________ No. INT _____

COLONIA: _______________________________________  LOCALIDAD: ______________________   C.P. ____________

ENTRE LAS CALLES DE: __________________________________________ Y __________________________________

NOMBRE DEL NUEVO PROPIETARIO: ___________________________________________________________________
ACTIVIDAD QUE PRETENDE DESARROLLAR:

ASI COMO SOLICITO TAMBIEN SE ME OTORGUE EL:
  A.  DICTAMEN DE USO DE SUELO. FOLIO Nº
  B.  DICTAMEN DE PROTECCIÓN AL MEDIO AMBIENTE. FOLIO Nº
  C.  VISTO BUENO DE PROTECCIÓN CIVIL. FOLIO Nº
  D.  PERMISO DE DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES (OOAPAS). FOLIO Nº

MORELIA, MICHOACÁN, A ____ DE ______________________ DEL  200____.

Nº DE EMPLEOS GENERADOS:   ___________________
INVERSION ESTIMADA: $ ________________________

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE
Y/O REPRESENTANTE LEGAL.        

NOTA: EXCLUSIVAMENTE PARA LOS GIROS DEL GENERO “A”, LA PRESENTE SOLICITUD TIENE VALIDEZ COMO LICENCIA MUNICIPAL DE 
FUNCIONAMIENTO, POR 6 (SEIS) MESES, A PARTIR DE LA FECHA  DE SELLO DE RECIBIDO POR EL DEPARTAMENTO DE TRAMITE Y 
CONTROL Y SE LE DENOMINARA “DECLARACIÓN DE APERTURA”.

IMPORTANTE, VER REQUISITOS AL REVERSO

ESTA SOLICITUD ES TOTALMENTE GRATUITA SE PROHIBE SU REPRODUCCION PARCIAL O TOTAL CON FINES DE LUCRO

LLENAR SOLO EN CASO DE SOLICITAR APERTURA, REACTIVACION  O CAMBIO DE DOMICILIO

LLENAR  SOLO EN CASO DE QUE SOLICITE ALGUN CAMBIO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE TODOS LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE FORMATO DE SOLICITUD SON REALES Y
VERÍDICOS. QUE EL ESTABLECIMIENTO FUNCIONA Y/O FUNCIONARA EN LAS CONDICIONES EN QUE ME FUESE OTORGADA LA LICENCIA
MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y QUE ME SUJETO A LAS VERIFICACIONES QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE MORELIA CONSIDERE
PERTINENTES PARA CORROBORAR LA AUTENTICIDAD DE LA INFORMACION.

Folio:_____________

Sección:___________

 SECRETARIA MUNICIPAL 
DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA 
DEPARTAMENTO DE TRÁMITE Y CONTROL 



REQUISITOS PARA TRAMITAR LA LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO DEL AÑO 200__, 
PARA ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES, INDUSTRIALES Y DE SERVICIO. 

 
REQUISITOS PARA EL TRAMITE 1 

“REVALIDACIÓN”  
REQUISITOS PARA EL TRAMITE 2
“SUSPENSIÓN DE ACTIVIDADES” 

1.- SOLICITUD ORIGINAL  
2.- LICENCIA ORIGINAL Y COPIA  
3.- RECIBO DE PAGO Y COPIA (GENERO “C”) 
4.- COPIA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO Y GESTOR 
5.- VISTO BUENO DE PROTECCIÓN CIVIL MUNICIPAL* 
6.- DICTAMEN DE PROTECCIÓN AL MEDIO AMBIENTE*  

 1.- SOLICITUD ORIGINAL Y (COPIA PARA EL GENERO “C”) 
2.- LICENCIA ORIGINAL Y (COPIA PARA EL GENERO “C”) 
4.- COPIA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO Y GESTOR 
5.- COPIA DE LA SUSPENSIÓN DE ACTIVIDADES ANTE HACIENDA 

 
REQUISITOS PARA EL TRAMITE 3 

“TRASPASO” 
 REQUISITOS PARA EL TRAMITE 4 

“CLAUSURA O CONCLUSIÓN DE ACTIVIDADES” 
1.- SOLICITUD ORIGINAL (Y COPIA PARA EL GENERO “C”) 
2.- LICENCIA ORIGINAL (Y COPIA PARA EL GENERO “C”) 
3.- CESIÓN DE DERECHOS (NOTARIAL PARA EL GENERO “C”) 
4.-  ACTA CONTITUTIVA (SI INTERVIENEN PERSONAS MORALES) 
5.- COPIA DE IDENTIFICACIÓN DE LOS INVOLUCRADOS 
6.- COPIA DE ALTA DE HACIENDA DEL NUEVO CONTRIBUYENTE
7.- RECIBO DE PAGO Y COPIA (GENERO “C”) 

 1.- SOLICITUD ORIGINAL Y COPIA 
2.- LICENCIA ORIGINAL Y COPIA 
3.- ESCRITO DE CONFORMIDAD DE CONCLUSIÓN O CLAUSURA 
     FIRMADA POR EL PROPIETARIO (PARA EL GENERO “C”) 
4.- COPIA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO Y GESTOR 
5.- COPIA DE CONCLUSIÓN DE ACTIVIDADES ANTE HACIENDA 

 
REQUISITOS PARA LOS TRAMITES 5, 6 Y 7 

“APERTURA”, “REACTIVACIÓN” O “ CAMBIO DE DOMICILIO” 
1.- DICTÁMEN DE USO DE SUELO 
2.- SOLICITUD Y CUATRO COPIAS 
3.- COPIA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO Y GESTOR, 

O DEL REPRESENTANTE LEGAL SI ES PERSONA MORAL  
4.- COPIA DE ACTA CONSTITUTIVA, EN CASO DE SER 

PERSONA MORAL  
5.- COPIA DEL TRÁMITE CORRESPONDIENTE ANTE 

HACIENDA, CON LA DIRECCIÓN SOLICITADA  

 6.- COPIA DEL AVISO DE FUNCIONAMIENTO A SALUBRIDAD* 
7.- COPIA DEL RECIBO DEL OOAPAS O NUMERO DE CONTRATO  
8.- CARTA DE ANUENCIA DE VECINOS ORIGINAL Y DOS COPIAS*
9.- VISTO BUENO DE PROTECCIÓN CIVIL MUNICIPAL* 
10.- DICTAMEN DE PROTECCIÓN AL MEDIO AMBIENTE* 
11.- PERMISO DE DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES* 
12.- VERIFICACIÓN APROBADA DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA* 

 
REQUISITOS PARA EL TRAMITE 8 

“CAMBIO DE GIRO” 
1.- SOLICITUD ORIGINAL Y CUATRO COPIAS 
2.- LICENCIA ORIGINAL Y DOS COPIAS 
3.- COPIA DE CAMBIO DE ACTIVIDADES ANTE HACIENDA 
4.- COPIA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO Y GESTOR 
5.- COPIA DEL AVISO DE FUNCIONAMIENTO A SALUBRIDAD* 
6.- CARTA DE ANUENCIA DE VECINOS ORIGINAL Y DOS COPIAS*

 7.- VISTO BUENO DE PROTECCIÓN CIVIL MUNICIPAL* 
8.- DICTAMEN DE PROTECCIÓN AL MEDIO AMBIENTE*  
9.- PERMISO DE DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES* 
10.- VERIFICACIÓN APROBADA DE LA DIRECCIÓN DE 

INSPECCIÓN Y VIGILANCIA 

 
* ESTOS REQUISITOS ÚNICAMENTE SE PRESENTARÁN EN AQUELLOS ESTABLECIMIENTOS QUE POR SU CONDICION LO REQUIERAN, DE 
CONFORMIDAD CON EL CATÁLOGO DE GIROS DEL REGLAMENTO DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES, INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS. 
 

PARA REALIZAR LOS TRAMITES 5, 6 Y 7, PRIMERO SE DEBERÁ SOLICITAR EL TRAMITE A “DICTAMEN DE USO DE SUELO” 
 

REQUISITOS PARA EL TRAMITE A 
“PERMISO DE DESCARGA DE AGUAS RESIDUALES”

REQUISITOS PARA EL TRAMITE B
“DICTAMEN DE PROTECCIÓN AL MEDIO AMBIENTE” 

1.- COPIA DE SOLICITUD. 
2.- COPIA DEL ULTIMO RECIBO DE PAGO DEL OOAPAS 
3.- ESTUDIO DE LABORATORIO DE ANÁLISIS DE AGUAS 
     RESIDUALES (PARA ESTABLECIMIENTOS QUE LO 
     REQUIERAN) 

 1.- COPIA DE LA SOLICITUD 
2.- REGISTRO DE SEMARNAT (PARA ESTABLECIMIENTOS QUE LO 
     REQUIERAN) 

 
REQUISITOS PARA EL TRAMITE C 

“VISTO BUENO DE PROTECCIÓN CIVIL” 
 REQUISITOS PARA EL TRAMITE D 

“DICTAMEN DE USO DE SUELO” 
1.- COPIA DE LA SOLICITUD 
NOTA: LA DIR. DE PROTECCIÓN CIVIL LE REQUERIRA: 
- EXTINGUIDORES CON SEÑALAMIENTO (capacidad y   cantidad 
de los extinguidores suficiente al tamaño del establecimiento) 
- BOTIQUÍN CON SEÑALAMIENTO 
- SEÑALAMIENTOS VARIOS DE SEGURIDAD 
- PLAN DE CONTINGENCIA (establecimientos con manejo de mas 
de 25 gentes) 
- VISTO BUENO DE PERITO AUTORIZADO POR LA SECRETARIA 
  DE ENERGIA (PARA ESTABLECIMIENTOS CON TANQUE 
  ESTACIONARIO DE GAS) O CARTA RESPONSIVA  
- Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE GIRO 

 1.- SOLICITUD ORIGINAL Y TRES COPIAS 
2.- COPIA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO DEL PREDIO 
3.- COPIA DE LAS ESCRITURAS 
4.- COPIA DEL RECIBO DE PREDIAL DEL AÑO EN CURSO. 
5.- CARTA DE ANUENCIA DE VECINOS ORIGINAL Y DOS COPIAS 
6.- ANTEPROYECTO ARQUITECTÓNICO DE FUNCIONAMIENTO 
     DEL ESTABLEC. 
7.- CROQUIS DE LOCALIZACIÓN. 
8.- COPIA DEL PAGO DE DERECHOS. 
9.- EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO QUIEN LO SOLICITA,  
     PRESENTAR CARTA PODER NOTARIADA E IDENTIFICACION 
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